
Willkommen in Berlin!
Informationen für Flüchtlinge mit Schulkindern

Liebe Eltern,

herzlich willkommen in Berlin! Wir hoffen, dass Sie sich in Ihrer neuen Umgebung schnell zurechtfinden und 
wohlfühlen.

Wenn Sie ein Kind im Alter von mindestens 6 Jahren haben, ist es schulpflichtig und soll möglichst schnell einen 
passenden Schulplatz bekommen. Dazu müssen Sie es bei der Schulbehörde anmelden. Das Personal in Ihrer 
Wohneinrichtung wird Ihnen gern dabei helfen. Der Schulbesuch Ihres Kindes ist für Sie kostenlos.

So kommt Ihr Kind in die Schule:

	Melden Sie Ihr Kind bei der Koordinierungsstelle des Bezirks, in dem Sie wohnen. Bitte bringen Sie folgende 
Unterlagen mit, sofern sie vorhanden sind: 
 Personalpapiere, 
 Anmeldebestätigung, 
 Zeugnisse. 
Die Adresse Ihrer Koordinierungsstelle finden Sie auf der folgenden Seite. 

	Die Koordinierungsstelle veranlasst eine Feststellung, ob Ihr Kind Kenntnisse in der deutschen Sprache hat. 
Außerdem wird eine schulärztliche Untersuchung Ihres Kindes veranlasst.

	 Die Schulbehörde entscheidet darüber, in welche Schule und in welche Klasse Ihr Kind eingeschult wird. 
Dabei werden das Alter, das Ergebnis des Sprachtests und der ärztlichen Untersuchung berücksichtigt. Sie 
werden von der Schulbehörde informiert.

	 Melden Sie Ihr Kind an der mitgeteilten Schule an. Bitte legen Sie dort möglichst folgende Unterlagen vor: 
 Ihre Personalpapiere, 
 die Geburtsurkunde Ihres Kindes, 
 sonstige Papiere Ihres Kindes, 
 Zeugnisse.

Sie können in der Schule für Ihr Kind den berlinpass-BuT beantragen, um Leistungen aus dem Bildungspaket zu 
erhalten. Ihr Kind erhält den persönlichen Schulbedarf und kann kostenlos an Ausflügen und Fahrten teilnehmen.

Zur Beantragung des berlinpass-BuT legen Sie bitte den Bescheid des LaGeSo (Bescheid über die Gewährung von 
Leistungen nach dem Asylbewerberleistungsgesetz), eine gültige Aufenthaltsgestattung und ein aktuelles Passbild 
Ihres Kindes vor.

Weitere Informationen

zum Schulsystem: www.berlin.de/sen/bildung/bildungswege
zum Bildungspaket (berlinpass-BuT): www.berlin.de/bildungspaket

infopunkt, Bernhard-Weiß-Str. 6, 10178 Berlin, infopunkt@senbjw.berlin.de, Tel. 90227 - 5000
Mo, Di: 10:00 - 12:00 und 13:00 - 16:00 Uhr, Do: 10:00 - 12:00 und 16:00 - 19:00 Uhr, Fr: 10:00 - 12:00 Uhr

Stand: Oktober 2015

Schule



Bezirk Koordinierungsstelle                 Öffnungszeiten
Mitte Albert-Gutzmann-Schule

Orthstraße 1, 13357 Berlin
Tel. 46 90 59 30	
koordinierungsstelle@gutzmannschule.de

Di - Do: 10:00 - 13:30 Uhr

Friedrichshain-
Kreuzberg

Schul- und Sportamt Friedrichshain-Kreuzberg
Frankfurter Allee 35-37, 10247 Berlin
Frau Sternekieker, Raum 2616
Tel. 90298 - 4630 
Doris.sternekieker@ba-fk.berlin.de
Schulaufsicht: Marita Misch, Tel. 90298 - 3069
marita.misch@senbjw.berlin.de

Di: 09:00 - 12:00 Uhr
Do: 14:00 - 18:00 Uhr

Pankow Fröbelstraße 17, 10405 Berlin, Haus 7, Zimmer 123
Tel. 90295 - 6203
ramona.basting@senbjw.berlin.de

Termine bitte telefonisch 
vereinbaren

Charlottenburg-
Wilmersdorf

Rathaus Charlottenburg
Otto-Suhr-Allee 100, 10585 Berlin, Raum 425 d (4. OG) 
Frau Abraham, Frau Hecke, Herr Junge
Tel. 9029 - 12928 
klaerungsstelleSuSoD04@senbjw.berlin.de

Mo, Mi: 13:00-15:00 Uhr
Do: 15:00 - 18:00 Uhr
Fr: 09:00 - 12:00 Uhr

Spandau Patrick Wloczyk
Carl-Schurz-Straße 8, 13597 Berlin
Tel. 90279 - 2235
patrick.wloczyk@ba-spandau.berlin.de
Schulaufsicht
Brigitte Altsohn, Peter Obst
Tel. 90279 - 2804, 90279 - 2539
brigitte.altsohn@senbjw.berlin.de, peter.obst@senbjw.berlin.de

Termine bitte telefonisch
vereinbaren

Steglitz-
Zehlendorf

Schulamt Steglitz-Zehlendorf
Kirchstraße 1-3, 14160 Berlin, Raum E1
Grundschulen: Frau Herdic
Tel. 90299 - 5192
Weiterführende Schulen: Herr Landgraf 
Tel. 90299 - 5192
koordinierungsstelle.landgraf@gmail.com

Di: 09:00 - 12:00 Uhr
Do: 14:00 - 18:00 Uhr
Mi: 09:00 - 12:00 Uhr

Mi: 09:00 - 12:00 Uhr

Tempelhof-
Schöneberg

Schul- und Sportamt 		
John-F.-Kennedy-Platz 1, 10820 Berlin	
Frau Rupp, Zimmer 1027	
Tel. 90277 - 4709
www.berlin.de/ba-tempelhof-schoeneberg/ 
organisationseinheit/schule/anmeldungdeutsch.php

Di: 09:00 - 12:00 Uhr
Fr: 09:00 - 12:00 Uhr

In den Ferien bitte Termine 
telefonisch vereinbaren

Neukölln Schulamt
Boddinstr. 34, 12053 Berlin
Grundschulen: Herr Haake, Herr Rininsland
Tel. 90239 - 2371, Tel. 90239 - 2817
Weiterführende Schulen
Herr Heller, Tel. 90239 - 4175
Schulaufsicht: Gisela Unruhe
Tel. 90239 2730

Termine bitte telefonisch 
vereinbaren

Treptow-
Köpenick

Alt-Köpenick 21, 12555 Berlin
Frau Müller, Raum 319a
Tel. 90297 - 3260
09-klaerungsstelle@senbjw.berlin.de

Mo: 09:00 - 16:00 Uhr
Mi: 09:00 - 13:00 Uhr

Marzahn-
Hellersdorf

Alice-Salomon-Platz 3, 12591 Berlin
Frau Klann, Raum 307
Tel. 90293-2787 
Beate.klann@ba-mh.berlin.de

Termine bitte telefonisch 
vereinbaren

Lichtenberg Schul- und Sportamt Lichtenberg
Große-Leege-Str. 103, 13055 Berlin, 4. Etage 
Tel. 90296 - 3820
Jenny.Marschlich@lichtenberg.berlin.de
Karim Grundmann
Doberaner Straße 53, 13051 Berlin
Tel. 90297 - 9040

Mo, Di: 09:00 - 12:00 Uhr, 
13:00 - 15:00 Uhr
Do: 14:00 - 18:00 Uhr

Reinickendorf Abteilung Schule, Bildung und Kultur, 3. OG
Buddestraße 21, 13507 Berlin
Tel. 90294 - 6200
claudia.kraneis@reinickendorf.berlin.de

Mo, Di, Do: 10:00-13:00 Uhr, 
16:00 - 18:00 Uhr

Beratungszentrum für berufliche und zentral verwaltete Schulen
Brunnenstraße 188, 10119 Berlin
Rosemaria Bakalski, Tatjana Rest
rosemaria.bakalski@senbjw.berlin.de, tatjana.rest@senbjw.berlin.de


